In 4 Schritten den Ausbildungsvertrag
Im IHK-Bildungsportal ubermitteln

Bildquelle: AndreyPopov/iStock/Gettylmages

www.ihk-ausbildungsportal.de

Ubermittlung des Ausbildungsvertrages

o 4 Scannen Sie den unterschriebenen Originalvertrag sowie die weiteren Vertragsbestandteile (zum Beispiel die
sachliche und zeitliche Gliederung, die Erstuntersuchung nach JArbSchG oder dhnliches) als jeweils einzelne Datei ein.

9 % Die eingescannten Daten werden nun iiber das IHK-Bildungsportal iibermittelt. Gehen Sie hierzu
unter ,Vertrage" auf ,Vertragsentwiirfe” und suchen Sie den entsprechenden Vertrag unter ,Digital
zu versendende Vertrage".

Mit einem Klick auf das Papierfliegersymbol konnen die gescannten Dateien ausgewahlt und
hochgeladen werden.

BIHK Nord Westfalen

Profil Aushildung Seminare und Lehrgange n

Srart ¢ Aushildung » Aushildungsherrieh » Vermrdge » Vertragzenmwiirfe

Vertragsentwirfe

usbildungsvertrag Zwischengespeicherte Vertragsentwurfe

neuer Umschulungsvertrag
Aushildungshetrieb:

Testfirma Schodes GmbH & Co. KG | Herten | Hertener Str. 58 {0000421051) w m
Einstiegsqualifizierungsvertrag

Ideni-Nr. Lfd Hame Art Erfasst am Aktionen

Vartragsentwiirfe

Vertragsentwurfe @

*_Vertrag an IHK tibermitteln
Digital zu versendende Vertrage @

0000421051 153741 Mustermann, Max Ausbildung 27.07.2023 ¢ . '
09:21
Digital dete Vert an IHK
1gital versendete Vertrage @ bermittelt
Die von der IHK bereits ibernommenen Vertrige sehen Sie unter Mendpunkt
“Aushildungsverhiltnisse™

s m Nord Westfalen
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9 == Indem anschlieBenden Formular werden der unterzeichnete und eingescannte Ausbildungsvertrag sowie weitere
e Anlagen hochgeladen. Bitte beachten Sie hierbei die entsprechende Aufteilung der Dokumentenarten.
Achtung: Sie missen nach dem Auswdahlen der Datei jeweils noch auf den Button ,Hochladen” klicken, damit die
Daten zur Ubermittlung an die IHK bereitstehen.

B IHK Nord Westfalen

Profil  Ausbildung  Seminare und Lehrgange ﬂ

Start » Ausbildung » Ausbildungsbetrieb » Vertrage » Vertragsentwirfe

Vertrag digital (ibermitteln

neuer Ausbildungsvertrag

Den Vertrag und alle notwendigen Anlagen kinnen Sle hler hochladen und digital an die IHK

Ubermitteln. Folgende Datelformate sind erlaubt: PDF, JPG, JPEG, GIF, PNG, TIF, TIFF, BMP.
neuer Umschulungsvertrag

Einstiegsqualifizierungsvertra
= e steht ihnen kein Scanner zur verflgung, so

koinnen Sle uns auch alternativ mit Hilfe Ihres
smartphones die benttigten Unterlagen
hochladen. Scannen Sle hierfor den QR-Code mit
Ihrem Smartphone ein und laden Ske bequem
Fotos der Vertragsunterlagen hoch.
Entsprechende QR-Code-Scanner stehen In allen
App-Shops kostenlos zur Verfgung.

Danach aktualisleren Sle bitte diese Seite.

Bitte laden Sie den Antrag auf Ei und den unterschri Ausbild trag 1. Datei auswahlen
(s ing filr die IHK) hoch.

[Dater auswanien ] Keine Datel ausgewahit = <«— 2. Hochladen

Vertragsentwirfe

Bitte laden Sie die Anlage "Auswahl| der Wahlqualifikationen™ hoch. I
Datei 3 Kelne Datel .

3. Eventuell weitere
= ; I |i=| erforderliche Daten
Hier kiinnen Sie sonstige Anlagen hochladen. A !-

- hochladen
Achtung: Nach der des st diese Anl; hl durch den Ausbild betriek
als auch durch den Auszubildenden abrufbar.

Datei auswahlen | Keline Datel ausgewahit

“ % 4. Alles an die IHK libermitteln
An IHK iibermittein e

s m Nord Westfalen
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Profil  Ausbildung Seminare und Lehrgange ﬂ

Start v Aushildung v Ausbildungsbetrieh » Vertrige * Vertragsentwirle

Vertrag digital Ubermitteln . :
Alternativ zum Einscannen
Den Vertrag und alle notwendigan Anlagen kbnnen Sie hier hochladen und digital an die IHK

kénnen Sie die Dokumente auch
iier Uneehlngsvortiag ibermitteln. Felgende Dateiformate sind erlaubt: POF, JPG, JPEG, GIF, PNG, TIF, TIFF, BMP. per Smal’tphone Ubertrageﬂ
Hierfiir einfach diesen QR-Code
einlesen. Uber diesen kénnen Sie

neuer Ausbildungsvertrag

M|

psqualifizierungsvertrag

Steht Ihnen kein Scanner zur Verfligung, so
kBnnen Sle uns auch alternativ mit Hilfe Ihres

martp dielt gten Unterl

Vertragsentwiirfe

mit der Kamera lhres

hechladen. Scannen Sie hierfiir den QR-Code mit
thram Smartphone eln und laden Sie bequem
Fotos der Vertragsunteriagen hoch,

Smartphones die Dokumente
Entsprechende QR-Code-Scanner stehen in allen
App-Shops kostenlos zur Verfigung. fOtOg ra fI eren un d | ns | H K—

Danach aktualisieren Sie bitte diese Seite.

Bildungsportal hochladen.

9 AbschlieBend Klicken Sie bitte auf ,An IHK iibermitteln” und schon sind Sie fertig :-) (]

s m Nord Westfalen
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